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 وخبرتـي الطويـل كأخـصائي مكتبـات مدرسـية يوفقا لتخصصتعالى هذا البرنامج قمت بتصميمه بفضل االله 

 اختصاصييهذا البرنامج وأسأل االله تعالى أن يخدم . خبرتي في مجال الحاسب الآلي كذلك و ، ثم جامعية 

فــي ي القيــام بالأعمــال الفنيــة مــساعدة فــالوالهــدف مــن هــذا البرنــامج راحلهــا ، بجميــع م المدرســيةالمكتبــات 

 المتــرددين علــىتــسجيل كــذلك و وبطاقــات فهرســة وإحــصائيات وفهرســة وتزويــد ة اســتعار  عمليــاتمــن المكتبــة 

  .المكتبة 
  

   :  ويمكن الاستفادة من هذا البرنامج في 

  :يشتمل على حيث عمليات التسجيل . ١

 عمليــاتعلــى جميــع ويــشتمل النمــوذج :  )بــاللغتين (ل كتــاب جديــد وارد إلــى المكتبــةنمــوذج لتــسجي .١

ساعد فـي موضـوعات تـوس ؤ  ر ةبحـد أقـصى ثلاثـو لكتـاب لتـسجيل رأس موضـوع بالإضافة لفهرسة ال

 .اد لمعرفة عدد الكتب المسجلة حتى الآن  عد النموذج يشتمل علىو ، ملية البحث ع
 

التــي تــأتي للمكتبــة وإعطــاء لكــل ) الــسمعية والبــصرية (ة المعلومــاتنمــوذج لتــسجيل الــدوريات وأوعيــ .٢

  . يسهل الوصول إليهمنهم رقم خاص
 

ســواء مــن هيئــة التــدريس أو الطــلاب وإعطــائهم رقــم :  بالمكتبــة  جديــدعــضوبيانــات نمــوذج لتــسجيل  .٣

عرفـــة  ، ويمكـــن مدخـــول المكتبـــةبمجـــرد  أو يـــستخدم فـــي حالـــة الاســـتعارة أو اســـترجاع كتـــابتلقـــائي 

 .سبق تسجيله أو مدرس بيانات طالب 
  

بمجــرد تــسجيل رقــم الطالــب تظهــر بياناتــه : مــن الطــلاب نمــوذج لتــسجيل المتــرددين علــى المكتبــة  .٤

ويوضح ، ثم نسجل الهدف من زيارة المكتبة وصورة شخصية للطالب كاملا وتاريخ وساعة الدخول 

 .هذا الوقتوم وحتى هذا اليبة لالمترددين على المكتوعدد النموذج بيانات 
 

ـــة نمـــوذج  .٥ ـــ: ســـتعارة الالتـــسجيل عملي ـــع بيانات وصـــورته  هبمجـــرد تـــسجيل رقـــم المـــستعير تظهـــر جمي

تظهــر بيانــات فالــرقم العــام للكتــاب  ثــم نــسجل  ، وبياناتهــاَ ســابقاعارة ستوهــل لديــه كتــب مــالشخــصية 

  . وهل يسمح لهذا الكتاب بالإعارة الكتاب
 

ومـدة  الـسابقة تظهر بيانات الاستعارةللكتاب  الرقم العام ةبمجرد كتاب : نموذج لتسجيل إرجاع كتاب .٦

حالــة تــأخير ك( أي ملاحظــاتويمكــن أن نــسجل ثــم نــسجل تــاريخ رجــوع الكتــاب ســتعارة بالأيــام ، الا

 .مع بيانات الطالب مستقبلا وفي حالة استعارته مرة أخرى هذه الملاحظة تظهر )   مثلاالكتاب
  



 ـ٢ـ  

  :كتاب أو الإجابة عن الأسئلة التالية للبحث عن بيانات . ٢

 ) ٠٠٠٠كلمة ولو  عنوانه أو جزء من (٠٠٠جد بالمكتبة كتاب عنوانه هل يو  .١

  ) المؤلف اسمأو جزء من (٠٠٠هل يوجد بالمكتبة كتاب لمؤلف  .٢

  )ع الكتابموضو  كلمة من ولو (٠٠٠هل يوجد بالمكتبة كتاب يتحدث عن موضوع  .٣

 ) .اسم السلسلةكلمة من من خلال  (٠٠٠السلسلة هل يوجد بالمكتبة كتاب باسم  .٤

  .٠٠٠المنشورة بتاريخ أو  ٠٠٠  أو اسم الناشر٠٠٠ لها مكان الناشرما هي الكتب التي  .٥

 .سواء بالرقم العام أو بالعنوان بالمكتبة  دورة استعارة كتاب معين بمعنىلمعرفة حالة كتاب ما  .٦

 .ب أو هيئة التدريس لمعرفة بيانات المشتركين بالمكتبة سواء الطلا .٧
  

  :عن والاستعلام للبحث . ٣

   CD(ومـن حيـث شـكل هـذا الوعـاء أحد أوعية المعلومات بالمكتبة سـواء كانـت سـمعية أو بـصرية  .١

،DVD  بالعنوان أو برقم الخاص بها وسواء كان)  ، شريط كاسيت ، شريط فيديو . 

 . الرقم الخاص أو تاريخ الورود  أو عنوان الدوريةإحدى الدوريات الموجودة بالمكتبة من خلال  .٢
 

  :  عن تعلامـللاس. ٣

 . أو رقمه هتخصصسجلين بالمكتبة من خلال اسمه أو بيانات أحد هيئة التدريس الم .١

 .بيانات أحد الطلاب المسجلين بالمكتبة من خلال اسمه أو تخصصه أو رقمه  .٢

 .استعارات أحد هيئة التدريس من خلال اسمه أو تخصصه أو رقمه  .٣

 .ب من خلال اسمه أو تخصصه أو رقمه الطلااستعارات أحد  .٤

 وتـاريخ الاســتعارة  ســابقاومــن الـذي قــام باسـتعارتهتــم اسـتعارته كتـاب معــين هـل حالــة اسـتعلام عـن  .٥

 .وذلك من خلال عنوان الكتاب أو رقمه العام لكل مستعير واسترجاع الكتاب 
 

  : من  مطبوعةللحصول على نسخة. ٤

  :قوائم الكتب . أ

 )قيد اليومية(قائمة بأسماء الكتب الموجودة بالمكتبة حسب ورودها بالمكتبة  .١

  .تخصص ومرتبة حسب العنوان ال حسبموجودة بالمكتبة الكتب القائمة بأسماء  .٢

  . بالعنوانقائمة بأسماء الكتب الموجودة بالمكتبة باللغة العربية ومرتبة أبجديا .٣

  . بالعنوان ومرتبة أبجدياالأجنبيةاللغة قائمة بأسماء الكتب الموجودة بالمكتبة ب .٤

 .قائمة بأسماء المترددين على المكتبة في تاريخ معين  .٥

 .قائمة ببيانات الطلاب المترددين على المكتبة  .٦

 .قائمة بأسماء هيئة التدريس المشتركين بالمكتبة  .٧



 ـ٣ـ  

  :عمليات الاستعارة  .٥

 .  حتى اليوم) ئة التدريس أو الطلابع هيسواء م(عارة خارج المكتبة بالكامل ستلمعرفة الكتب الم .١

 . للطلاب وكذلك لهيئة التدريس حتى تاريخ معين استعارتهالمعرفة الكتب التي تمت  .٢

 .سواء لهيئة التدريس أو الطلابفقط  اليوم استعارتهالمعرفة الكتب التي تمت  .٣

 .ا يوم١٤ لمدة أكثر من لهيئة التدريسعارة خارج المكتبة ستلمعرفة الكتب الم .٤

 . يوما١٤عارة خارج المكتبة للطلاب لمدة أكثر من ستلمعرفة الكتب الم .٥

ببيانـات الكتـاب  ةجـاهز نـسخة (الكتـاب لحظـة اسـتعارته اسـتعارة الحصول علـى إقـرار مـن المـستعير ب .٦

 .عليها فقط لتوقيع  وعلى المستعير ا) اليوموبيانات المستعير تاريخ

ومرتبـــة ب المتـــرددين علـــى المكتبـــة حـــسب التخـــصص بيانـــات هيئـــة التـــدريس وكـــذلك الطـــلالمعرفـــة  .٧

 .تليفوناتهم للاتصال بهم في حالة تأخر الكتاب تشتمل على بياناتهم و أبجديا و 

 معــين ووقـت الزيــارة والهــدف اليــوم أو فـي تــاريخ فــي  وعـددهمكـشف بأســماء المتـرددين علــى المكتبــة .٨

 .لكل متردد من الزيارة 
  

ة الجرد بحيث نقوم بتسجيل الرقم العام للكتاب الموجود لدينا فقط وفي سهولة عملي :الجـرد للمكتبـة . ٦

مــن  بطريقــة ســهلة )الموجــودة ، الفاقــد ، التــالف(الحــصول علــى قائمــة بأســماء الكتــب نهايــة الجــرد يــتم 

  نفس الطريقة مع أوعية المعلومات السمعية والبصرية (خلال عملية الجرد وطباعة النتائج

  ).الفاقد أو التالف(خة من عمليات الجرد السابقة بتاريخ الجرد وحالة الكتب على نسوكذلك الحصول 
 

يمكــن الحــصول علــى إحــصائية بأعــداد الكتــب حــسب الأقــسام العــشرة لــديوي  : إحــصائيات للمكتبــة. ٧

  .وإحصائية للدوريات وثالثة لأوعية المعلومات ورابعة لأعداد المترددين على المكتبة خلال فترة ما 

إحصائية بالاستعارات لأقسام المكتبة أو خلال مدة زمنية معينة كذلك يمكن مكن الحصول على كذلك ي

  .معرفة أفضل خمس طلاب قاموا بعملية الاستعارة خلال العام الدراسي 
  

وبــنفس الحجــم المتعــارف عليــه فــي المكتبــات الحــصول علــى بطاقــات الفهرســة  :ة ـات الفهرســـبطاقــ. ٨

  :من رتبة لجميع أنواع البطاقات جاهزة ومسم ١٢.٥ × ٧.٥

 .أجنبية و بطاقات فهرسة مرتبة أبجديا وفقا لأسماء المؤلفين عربية  .١

 .الأجنبية و بطاقات الفهرسة مرتبة أبجديا وفقا لعناوين الكتب العربية  .٢

 .لكتب الموجودة بالمكتبة عربية وأجنبية ابطاقات فهرسة مرتبة وفقا للرقم التصنيف  .٣

 .موضوعات الموجودة بالمكتبة عربية وأجنبية لة وفقا لبطاقات فهرسة مرتب .٤

 .بطاقات فهرسة مرتبة وفقا لأسم السلسلة ثم رقم الكتاب داخل السلسلة باللغتين  .٥
 



 ـ٤ـ  

  : د ـعملية التزوي.٩

 المكتبة خلال هذا إلىالتي وردت   وكذلك للدورياتوالأوعية السمعية والبصريةللحصول على قائمة بالكتب 

  )شراء ، إهداء ، الوزارة ، الإدارة ، غيرهم ( الورود المختلفة العام من جهات
  

   بالإضافة لما سبق :وأهم ما يتميز به البرنامج هو 

 خاص لكل مستخدم للبرنامج سواء لأمناء المكتبة أو هيئـة كلمة سرإمكانية الحصول على  .١

ص بهـــم  خـــاكلمـــة ســـرالتـــدريس وكـــذلك للطـــلاب المتـــرددين علـــى المكتبـــة يمكـــن إعطـــائهم 

  الاطلاع على أي شي آخرملاستخدام البرنامج في عملية البحث فقط ولا يحق له

 )التسجيل ـ البحث ـ الجرد ـ البطاقات (السهولة في جميع مراحل استخدام البرنامج .٢

بجميــع الحقــول والأبعــاد وعلامــات و مرتبــة  أنواعهــا الحــصول علــى بطاقــات فهرســة بجميــع .٣

  . المكتبات علم الترقيم المتفق عليها في 

 يـتم حفظهـا فـي أي مكـان الحصول على نسخة أخرى من البرنامج بكامل بياناتهـاإمكانية  .٤

 كما يمكن الحصول على جميع البيانات التـي تـم تـسجيلها فـي  . وفقا للتاريخ وساعة النسخ

 .شكل جداول أكسل خارج البرنامج 

 C وبعيـــد عـــن البرتـــشن  علـــى الجهـــاز مباشـــرةاســـتخدام البرنـــامج بـــدون اســـطوانةإمكانيـــة  .٥

 .وبالتالي ضمان البيانات سليمة في حالة تلف نسخة الويندوز 

في حالة لا قـدر االله أي تلـف للبرنـامج يمكـن نقـل جميـع بيانـات البرنـامج علـى نـسخة أخـرى  .٦

 . ولا يلزم إعادة تسجيل البيانات من جديد 

  اتي يوم القيامةأسأل االله تعالى أن يتقبل مني هذا العمل ويجعله في ميزان حسن
  

 عادل سـيد صبـاح / مصمم البرنامج الأسـتاذ                       

  هـ١٤٣٥ الثاني جمادي ٢١الموافق م ٢٠١٤ ابريل ٢١                                            


